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BACHILLERATO GENERAL MODALIDAD NO ESCOLARIZADA

Reglamento de la Institucidon

Monterrey, Nuevo Ledn, México



Mision y Vision Institucional

Misién. "Somos una institucion comprometida con la educacién integral de los jovenes en el
conocimiento cientifico, la adquisicion de habilidades y destrezas, con el pleno desarrollo
artistico y cultural, el fomento de sus potencialidades fisicas, con una visién de discernir la
justicia, libertad, democracia, equidad, respeto y responsabilidad; constituirse en agentes
activos de transformacién, capaces de aportar, proponer y construir para el bien de nuestra
nacion."

Vision. "Ser una organizacion educativa actualizada con un sélido campo teérico, que
incentivara la adquisicion institucionalmente dirigida de un marco propio de conocimientos con
capacidad para la investigacion educativa, con metodologias y técnicas generales que orientan
las tareas administrativas y académicas, con un sélido campo ideologico donde se identifique a
si mismo, con valores éticos y morales revelados en la aprobacion de un alto sentido de
responsabilidad y en beneficio social, con entusiasmo y motivacion permanentemente en
continua retroalimentacion."

Disposiciones generales

Este reglamento es el marco normativo para los alumnos y docentes del Bachillerato
General Modalidad No Escolarizada de la Escuela Preparatoria Técnica “Gral. Emiliano
Zapata”.

Esta modalidad la pueden cursar los alumnos en la plataforma educativa
www.pezadistancia.mx basada en un software para control de cursos en linea (Moodle)
alojada en un servidor, a la cual se tiene acceso desde cualquier computadora con
conexion a Internet.

Art. 1. El presente reglamento es obligatorio y de observancia general para los alumnos
regulares e irregulares del Bachillerato General Modalidad No Escolarizada

Art. 2. Es el marco normativo para que los alumnos realicen sus actividades académicas,
culturales, deportivas, sociales y recreativas encaminadas hacia la transformacién en
ciudadanos propositivos y activos, con la capacidad para modificar sus condiciones de
existencia asi como las de nuestro estado y del pais, que nos lleve a una nueva etapa de
bienestar, de libertad y de progreso.

Requisitos de ingreso, promocion y permanencia de los alumnos

Art. 3. Las personas que deseen ingresar como alumnos del Bachillerato General
Modalidad No Escolarizada deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. Llenar solicitud de ingreso en la plataforma educativa www.pezadistancia.mx
b. Realizar inscripcién y entregar en el Depto. de Archivo y Control Escolar (en la fecha

indicada) la papeleria siguiente:



http://www.pezadistancia.mx/

- Certificado de Secundaria, original y dos copias.

- Acta de Nacimiento actualizada, original y dos copias
- Una fotografia en solicitud de ingreso.

- Copiadela C.UR.P.

- Recibo de pago bancario, original y dos copias.

Tener una cuenta de correo electrénico personal.

Realizar el pago bancario para la inscripcion definitiva. Y para obtener nombre de
usuario y contrasefa de sus cursos en la plataforma educativa.

Participar en el Curso propedéutico, de manera presencial, o leer el “Manual para el
alumno” en la plataforma educativa.

Colocar en esta plataforma una fotografia tamafo credencial de 100 x 100 pixeles en
su perfil personal.

Art.4.La inscripcion y/o reinscripcion es responsabilidad del alumno y queda sujeta a las
normas siguientes:

a.

Todo alumno debe seguir el Plan de Estudios y los programas académicos vigentes en
el momento de su ingreso. Si un alumno se retrasa en su plan de estudios por bajo
aprovechamiento escolar o por haber suspendido su reinscripciéon durante uno o mas
periodos escolares, debera acatar las modificaciones que se le hayan hecho al Plan de
Estudios.

Para inscribirse y/o reinscribirse en cualquier materia, se requiere que el alumno haya
cumplido con los requisitos establecidos en el Plan de Estudios y los programas
académicos.

Art.5. El Bachillerato General Modalidad No Escolarizada tiene una duracién de seis
tetramestres. Cada cuatrimestre cuenta con materias que deberdn cursarse
progresivamente.

Derechos y obligaciones de los alumnos

Art. 6. Los alumnos tienen los derechos siguientes:

a.

o

Recibir una educacién preparatoria con calidad, profesionalismo y eficiencia en el
Bachillerato General Modalidad No Escolarizada.

Obtener la constancia o certificado que acredite su condicion académica, previo pago
de la cuota correspondiente.

Derecho de recibir atencion médica en el Instituto Mexicano del Seguro Social.

Conocer informacion sobre las diferentes modalidades de beca que existen en
Educacién Media Superior para que puedan accesar a una de las modalidades.
Solicitar la revision oportuna de los examenes parciales y finales, asi como de las
calificaciones.



Art. 7. Los alumnos deben observar las obligaciones siguientes:

a. Mantenerse informado durante cada tetramestre de las actividades y tareas de cada
curso, de los examenes, etc. en la plataforma educativa.

b. Cumplir en esta plataforma con todas las tareas, foros y actividades detalladas por el
programa académico y el profesor-tutor, en tiempo y forma establecidos. El
incumplimiento de las tareas en tiempo y forma llevaran a una no aprobacion del curso.

c. Realizar el seguimiento evaluativo personal desde la plataforma educativa o aula
virtual, en donde se registrara la retroalimentacion de las tareas y los resultados de las
evaluaciones parciales y finales.

d. El alumno debe notificar al profesor-tutor y a la coordinacion académica, por escrito via
correo electrénico, cuando se encuentre en una circunstancia especial (laboral, salud)
que le impida continuar con las actividades del curso y asi recibir indicaciones de como
proceder a partir de ese momento.

e. El ingreso de cada alumno a la plataforma educativa www.pezadistancia.mx es
individual y personal, por ningn motivo se aceptara la intervencidon de otra persona en
lugar de un alumno o compartir los derechos de acceso con otra persona.

f. El alumno debera portar su credencial para ingresar a las instalaciones de la Escuela
Preparatoria Gral. Emiliano Zapata con el fin de realizar algun tramite, asistir a sesiones
de asesoria o para presentar exadmenes finales.

g. Todos los aspirantes a ingresar, asi como los alumnos de reingreso, deberan hacer sus
trdmites de inscripcidn o reinscripcion en las fechas indicadas. Quien se inscriba fuera
de la fecha correspondiente se hard acreedor a las sanciones econOmicas que la
institucion determine.

Requisitos y procedimientos de evaluacion

Art.8.Todo curso debera incluir diversas actividades de aprendizaje y examenes cuya
evaluacion integrara la calificacion final.

Art.9.La evaluacion del aprendizaje podra hacerse a través de tareas, examenes, reportes
de investigacion, ejercicios, presentacion de temas en foros o instrumentos similares. Al
inicio del periodo escolar el profesor dara a conocer a los alumnos los instrumentos de
evaluacion (rubricas, listas de cotejo, etc.) las fechas de entrega, los criterios de
evaluacion y la ponderacion para calcular la calificacion final del curso.

Art. 10. En las materias en las que se requiera presentar examenes parciales y finales

bajo supervision de un profesor-tutor, los alumnos deberdn presentarse en las
instalaciones de nuestra institucion, en las fechas establecidas en el calendario del curso.



Art. 11. Los alumnos inscritos en cursos que brinden asesorias presenciales deberan
cumplir con las politicas establecidas por el profesor al inicio del periodo escolar para
asegurar su participacion.

Art. 12. Las evaluaciones se expresaran en una escala de calificaciones de 1 a 100 sin
usar decimales.

Art. 13.La calificacion final minima para aprobar un curso es setenta (70)

Art. 14. El alumno consultara las calificaciones obtenidas en cada curso, en las actividades
de aprendizaje y examenes, en la plataforma educativa u otro medio indicado por el
Departamento de Archivo y Control Escolar

Art. 15. La calificacion final de primera oportunidad se obtendra sumando los puntajes de
las actividades y de los examenes parciales.

Art. 16. La calificacion final de segunda oportunidad se obtendra a través de un examen
escrito global ponderado al 100%. Y es requisito haber cumplido con el 70% de las
actividades como minimo.

Art. 17.Para tener derecho a presentar examenes parciales y finales, el alumno requiere
asistir puntualmente a la hora establecida, a los 15 minutos de retardo se anulara su
derecho a presentar. Y portar su credencial de identificacion.

Art. 18.Para que el alumno apruebe un tetramestre y sea promovido al siguiente ciclo
escolar tendra tolerancia de reprobar un maximo de tres materias. Las cuales podra
acreditar segun lo indique la Coordinacion del Bachillerato General Modalidad No
Escolarizada.

Art. 19.El alumno tendra dos oportunidades por tetramestre para aprobar una materia o
curso, hasta la sexta oportunidad.

Art. 20. Los trabajos académicos evaluativos parciales y/o finales solicitados como
actividad de aprendizaje del cada curso deberan ser originales y de propiedad intelectual
del alumno que los presenta. En el caso que corresponda se indicaran las fuentes
consultadas con la debida cita bibliografica. Los alumnos que no cumplan con este
articulo, ya sea por hacer uso (apropiarse) de textos ajenos y/o incurrir en plagio podran
ser sancionados con la reprobacion del curso y la baja del mismo, hasta la imposibilidad
de inscribirse en otra materia.

Requisitos de equivalencias y revalidaciones con base en lo establecido por la SEP
Art. 21. Hay 2 tipos de revalidaciones:

1. Interna: se realizarad cuando el alumno solicita:



a) Cambio de plan de estudios: Si el alumno que abandoné sus estudios regresa y el
plan de estudios ya no esta vigente; se le revalidaran solo las materias acreditadas
gue sigan vigentes en el plan actual.

2. Externa: Esta se realiza cuando el alumno viene de otra escuela del mismo nivel
medio superior y debera cumplir con los siguientes requisitos.

a) Papeleria de ingreso, la misma que se solicita a todo alumnado como requisito.

b) Certificado parcial o de terminacion de estudios de la escuela donde cursé las
materias, el cual debera estar legalizado por el Gobierno del Estado de Nuevo
Ledn.

c) Cubrir el costo solicitado por esta preparatoria de cada una de las materias
revalidadas

El Departamento de Archivo y Control Escolar tramitard su equivalencia de estudios ante
la Secretaria de Educacion para que le sean reconocidas en su certificado de término de
estudios.

Informacién de becas

Art. 22. El alumno tiene derecho a conocer la informacion sobre las diferentes
modalidades de beca (internas y externas) considerando los requisitos siguientes:

l. Solicitar informaciéon al Departamento de Trabajo Social de esta institucién, de
manera personal o por medio del correo trabajosocial.becas@pezadistancia.mx

Il. En el primer tetramestre presentar copia del Certificado de Secundaria y de
segundo a sexto tetramestre se deberd presentar una constancia de las
calificaciones del periodo escolar anterior.

Il Estar enterado del sueldo mensual y los gastos que se tienen en su casa.

V. Las becas internas se tramitaran los primeros quince dias, una vez iniciado el
ciclo escolar, es por tetramestre y solo cubre las mensualidades que se pagaran,
la reinscripcién correra por cuenta del alumno.

V. Contar con un promedio de calificaciones de 88 a 100.

VI. Para obtener beca completa el promedio de calificaciones es de 90 a 100.



VII.  Verificar en el Departamento de Trabajo Social el resultado del tramite realizado,
un mes después de haber solicitado la beca, por medio del correo
trabajosocial.becas@pezadistancia.mx

VIIl. En el Bachillerato General Modalidad No Escolarizada el 10% de nuestra
poblacién estudiantil podra obtener una de las modalidades de beca.

Tipos de baja de los alumnos

Art. 23. Se entendera por baja el tramite administrativo que realiza el estudiante o la
Escuela Preparatoria Técnica “Gral. Emiliano Zapata, y por el cual se suspenden las
relaciones y obligaciones académicas.

1. Baja con derecho: (respetando fecha limite citada en el Calendario Escolar del
periodo de la baja)

a. Si el alumno no redne con alguno de los requisitos para estar inscritos en la
preparatoria sera dado de baja y no se generan pagos extras ni se corren las
oportunidades para acreditar las materias en ese periodo.

b. Si el alumno decide por cualquier motivo abandonar sus estudios podra darse de
baja sin que se corran oportunidades de ese periodo.

2. Baja voluntaria sin derecho: (En cualquier momento el alumno podra solicitar su baja
fuera de tiempo)

a. Cumplir con los requisitos de la preparatoria (no dejar ningun tipo de adeudo)

b. Al final del periodo el alumno aparecerd en minutas lo cual hara que si alguna
vez el alumno regresa, las oportunidades tanto como pagos ya se correran en el
periodo y deberan ser cubiertas por el alumno.

3. Baja administrativa. El Departamento de Archivo y Control Escolar podra realizar este
tipo de baja, para que sea borrado el periodo escolar donde el alumno se haya inscrito,
siempre y cuando todas las calificaciones que aparezcan sean NP o SD y reprobatoria.
Esto con la Unica finalidad de no perjudicar a los alumnos ingresando como repetidores

0 suspendidos.

4. Baja académica. Cuando el alumno no realice las actividades de sus cursos en la
plataforma educativa www.pezadistancia.mx ni se comunique con los profesores para
justificar su ausentismo causara baja académica.



Derechos y obligaciones del personal docente

Art. 24. En el Bachillerato General Modalidad No Escolarizada, los derechos y
obligaciones de los docentes a cargo de un curso, son los siguientes:

a)

b)

)

k)

1)

Cumplir con sus funciones y actividades en el curso asignado durante el total de
horas clase semanales, segun el Plan de estudios.

Orientar y retroalimentar a los alumnos sobre las actividades, tareas, foros, etc.,
segun el calendario del curso. Es importante calificar y retroalimentar en 72 horas
maximo, de lunes a viernes.

Asesorary responder mediante las herramientas de comunicacion (mensajeria, foros,
correo institucional o personal) las solicitudes o preguntas de los estudiantes.
Recomendable antes de 24 horas.

Brindar una atencion personal a los estudiantes de su curso, propiciando la
comunicacion constante y una relacion de colaboraciony respeto.

Asistir a todas las reuniones convocadas por la Secretaria Académica y/o la
Coordinacion de este Bachillerato General Modalidad No Escolarizada.

Plantear en estas reuniones todos los problemas académicos, tecnoldgicos, etc.
gue consideren necesarios para el optimo funcionamiento.

El docente tendra garantizado el respeto a su derecho de expresion y opinion.
Recibir la informacion relevante de orden administrativo, académico y tecnolégico
para realizar oportunamente sus actividades.

Participar en la actualizacion de las actividades, programas y libros de los cursos a
su cargo. También en la elaboracién de los instrumentos de evaluacion: examenes,
laboratorios, etc.

Asistir a los cursos de induccion o actualizacion relativos a la educacion no
escolarizada.

Conectarse durante las sesiones a distancia donde se aplicara a los alumnos los
examenes parciales y asistir a la sesion presencial durante el examen de 22
oportunidad.

Entregar en la plataforma indicada las calificaciones parciales y finales de cada
curso, cumpliendo tiempo y forma.

m) Reportar el ausentismo que impida atender sus cursos en la plataforma educativa,

a la Secretaria Administrativa de esta institucion educativa.

Cualquier asunto no estipulado en este reglamento sera regulado por los directivos de la
Escuela Preparatoria Técnica Gral. Emiliano Zapata.



